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Introducao

O Juri Nacional de Exames (JNE) tem como atribuicGes a organizacdo do processo de
avaliagdo externa das aprendizagens, bem como a validagao de condi¢des especiais de

acesso dos alunos a realizagdo de provas e exames.

Neste contexto, é dada a possibilidade de aplicacdo de condicGes especiais na
realizacdo de provas e exames do ensino basico e do ensino secundario aos alunos que
se encontram ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacdo
atual, bem como aos alunos que, embora ndao estejam abrangidos pelo mesmo

diploma, apresentam problemas de saude.

As condicOes especiais a aplicar na realizacdo das referidas provas e exames devem
responder as necessidades dos alunos, dependendo a sua aplicacdo de autorizacdo
prévia do diretor da escola ou do Presidente do JNE. A aplicacdo de qualquer uma das
condigdes especiais depende de requerimento do professor titular de turma/diretor de
turma, ao diretor da escola, com anuéncia expressa do encarregado de educacdo. O
requerimento de aplicacdo de condicGes especiais é formalizado pelo diretor da
escola, em plataforma eletrénica disponibilizada pelo JNE para o efeito, sendo a
respetiva autorizacdo da responsabilidade do diretor de escola, no ensino basico, e do

Presidente do JNE, no ensino secundario.

No Capitulo I, apresentam-se as condicdes especiais para a realizacdo de provas de
alunos que se encontram ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro, na sua
redagdo atual. No Capitulo Il, referem-se as condi¢des especiais a aplicar na realizagdo
de provas ou exames de alunos que, embora ndo estando ao abrigo do referido
Decreto-Lei, apresentam problemas de saude. No Capitulo Ill s3o apresentadas
algumas situacdes especiais. No Capitulo 1V, é apresentada a plataforma eletrdnica
para registo e pedido de aplicacdo de condicdes especiais. No Capitulo V s3o
apresentadas as condi¢cdes especiais para alunos com incapacidades fisicas

temporarias.

Por ultimo, importa assinalar que as referéncias aos érgaos de direcao, administracao
e gestdo dos estabelecimentos do ensino publico, bem como as estruturas de

coordenacdo e supervisdao pedagdgica, consideram-se dirigidas aos drgdos e estruturas

GUIAC — Guia para Aplicacdo de Condicbes Especiais na Realizacdo de Provas e Exames — JNE 2017
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Capitulo I - Aplicacdo de condicOes especiais a alunos ao abrigo do
Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro

Este capitulo aborda as condicbes a aplicar a alunos ao abrigo do Decreto-Lei n.?
3/2008, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual, que realizam obrigatoriamente, provas
ou exames finais nacionais. Os alunos com um curriculo especifico individual (artigo
21.2 do referido Decreto-Lei) ndo realizam provas ou exames finais nacionais uma vez
gue, de acordo com o n.2 2 do artigo 20.2 do normativo acima mencionado, “ndo estdo
sujeitos ao regime de transicdo de ano escolar nem ao processo de avaliacdo
caracteristico do regime educativo comum, ficando sujeitos aos critérios especificos de

avaliagdo definidos no respetivo programa educativo individual”.

Os alunos ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redac¢do atual,
prestam as provas e 0s exames previstos para os restantes examinandos podendo, no
entanto, sob proposta do professor titular de turma/conselho de docentes ou do
diretor de turma/conselho de turma, ser autorizada a aplicagdo de condigGes especiais
na realizacdo das provas de avaliagdo externa e nas provas de equivaléncia a

frequéncia.

A aplicacdo das condicdes especiais previstas no Regulamento das provas de avaliagdo
externa e das provas de equivaléncia a frequéncia do ensino bdsico e secunddrio
depende do perfil de funcionalidade do aluno, tendo por referéncia as condicbes
aplicadas ao nivel da avaliacdo interna ao longo do ano letivo e contempladas no

programa educativo individual (PEI).

A solicitacdo de condicbes especiais deve ser expressa através de requerimento,
formalizado pelo diretor da escola em plataforma eletrdénica, a disponibilizar para o

efeito pelo JNE em http://area.dge.mec.pt/jneac, entre os dias 15 de fevereiro e 17 de

marco, data a partir da qual a plataforma serd encerrada, ndo permitindo novos
registos, alteracdo de dados ja inseridos ou submissdo de documentos. A plataforma
acima mencionada contém indicagGes para o seu preenchimento, para consulta das

escolas.

Os documentos necessarios ao processo de realizagdo de provas e exames que

legitimam a aplicagdao de condi¢des especiais sdo o PEl, a ata do conselho de

GUIAC — Guia para Aplicacdo de Condicbes Especiais na Realizacdo de Provas e Exames — JNE 2017
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docentes/turma, com a formalizacdo da proposta de aplicacdo de condi¢des especiais,

e o respetivo despacho de autorizacdo.

As condicdes especiais autorizadas para a realizacdo de provas finais de ciclo ou
exames finais nacionais sdo também aplicaveis na realizacdo de provas de equivaléncia

a frequéncia.

As condig¢Bes especiais a aplicar na 2.2 fase sao as requeridas e autorizadas para a 1.2

fase de provas e exames.

GUIAC — Guia para Aplicacdo de Condicbes Especiais na Realizacdo de Provas e Exames — JNE 2017
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1 - Provas ou exames adaptados

As necessidades educativas especiais dos alunos podem exigir a aplicacdo de condi¢Ges
especiais para a realizacdo de provas ou exames dos ensinos basico e secundario,

através da utilizacdo de diferentes formatos.
O JNE autoriza a utilizacdo de enunciados em:

a) Braille;
b) Formatos digital com e sem figuras;
c) Formato DAISY (Digital Accessible Information System);

d) Enunciados em suporte papel ampliados em A3.

Os formatos acima referidos destinam-se a alunos com cegueira, com baixa visdo ou

com perturbagdes motoras graves.

A producdo dos diferentes formatos de enunciados estd a cargo da Editorial do
Ministério da Educacdo (EMEC), devendo a sua requisi¢cdao ser realizada pela escola
através de uma plataforma eletrdnica, gerida por esta entidade. A producdo de provas
e exames a nivel de escola em formatos diferenciados é da responsabilidade do diretor

de escola, ndo havendo requisi¢ao a EMEC.

B 11 Braile

As provas em Braille apenas devem ser requisitadas se o aluno dominar a leitura e as
suas grafias especificas. Para os alunos que ndo dominam o Braille é possivel a leitura
do enunciado, por um dos professores vigilantes, ou a utilizacgdo de meios
informaticos, tendo em consideracdo os procedimentos referidos nos n.2° 5 e 9, deste

Guia.

Nas provas de equivaléncia a frequéncia ou nas provas finais e exames a nivel de
escola, a transcrigdo dos enunciados em Braille deve ser realizada por um docente
especializado no dominio da visdo que domine a grafia Braille. Caso ndo exista, a
escola deve entrar em contacto com o respetivo servico regional da Direcdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEstE), a fim de assegurar a colaboracdo de um docente

especializado, capacitado para esta funcao.
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1.1.1. Registo de respostas a enunciados em Braille

Uma vez que as provas em Braille nao permitem as respostas diretas nos enunciados, o
seu registo pode ser realizado em papel Braille, o que implica a respetiva

descodificacdo (cf. n.2 1.1.2.), ou com recurso ao computador (cf. n.29.1.).

1.1.2. Descodificagcédo de respostas em Braille

A descodificacdo das respostas em Braille, em todas as provas e exames, deve ser feita
no enunciado ou em folha de prova normalizada (modelo da EMEC), na propria escola,
por um docente especializado no dominio da visdo que domine a grafia Braille. Esta
descodificacdo é efetuada imediatamente apds a realizacdo da prova ou exame, na
presenca do aluno e de um elemento do secretariado de exames. As folhas de prova,
com o registo das respostas descodificadas, seguem para classificacdo para o
agrupamento do JNE, permanecendo os originais em Braille na escola de realizagdo das

provas ou exames.

B 12. Formato DAISY

O sistema DAISY é um formato digital com texto e dudio sincronizados. As respetivas
opcOes de acessibilidade permitem ajustar a velocidade de leitura, o tamanho dos caracteres

e o contraste de cores de texto no ecra.

Aos alunos que necessitam da aplicacdo deste formato, sdo facultados os enunciados em
ficheiros HTML, apenas para leitura em computador. Este deve ter instalado o software Easy

Reader.

Este formato deve ser requisitado apenas para os alunos que habitualmente o utilizam.

1.2.1. Registo de respostas a enunciados em formato DAISY

O formato DAISY ndo permite a resposta direta no enunciado pelo que o registo das
respostas pode ser realizado em papel de prova normalizado (modelo da EMEC), em suporte
de papel adequado as necessidades do aluno (papel pautado, com linhas reforcadas a negro

ou OUtI’OS) OuU com recurso ao computador.

GUIAC — Guia para Aplicacdo de Condi¢cbes Especiais na Realizacdo de Provas e Exames — JNE 2017
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As respostas registadas em papel diferente do normalizado seguem para classificagao,
para o agrupamento do JNE, agrafadas, dentro de uma folha de prova normalizada,

com o respetivo cabecalho preenchido e anonimizado.

B 13.  Formato digital

E possivel selecionar, na plataforma eletrénica do JNE, a condi¢do “provas adaptadas”,
“enunciados em formato digital com figuras” ou “enunciados em formato digital sem
figuras”, devendo estes ser requisitados para os alunos que habitualmente utilizam

este tipo de formato.

Os enunciados das provas e exames em formato digital sem figuras apresentam
adaptacdes formais ao nivel das figuras e da formulacdo dos itens, podendo, sempre
gue necessario, conter adaptacdes nos critérios de classificacdo das provas e exames,

da responsabilidade do Instituto de Avaliacdo Educativa, I. P. (IAVE, I. P.).

Aos alunos que necessitam de provas ou exames em formato digital, sdo facultados os
enunciados em ficheiro pdf, apenas para leitura em computador. Neste caso, a prova
apresenta o corpo de letra igual ao da prova original — arial 10, com entrelinha 1,5,

escolhendo o aluno a ampliacdo que melhor se adeque as suas necessidades.

Para uma correta visualizagdo, o monitor deve ser de 17 polegadas, com resolucdo de

1024 X768 pixéis, em formato 4:3.

No computador, deve estar instalado software apropriado para leitura do ficheiro em
pdf — Acrobat Reader, devendo ser bloqueado o corretor ortografico e gramatical, o

dicionario de sindnimos do processador de texto e o acesso a internet.

1.3.1. Registo de respostas a enunciados em formato digital
Uma vez que o formato digital ndo permite a resposta direta no mesmo formato, o
registo das respostas pode ser realizado em papel de prova normalizado (modelo da
EMEC), em papel adequado as necessidades do aluno (papel pautado com linhas

refor(;adas a negro ou OUtFOS) Ou com recurso ao computador.

Nas provas finais do 3.2 ciclo de Portugués, Matematica, Portugués Lingua N&o
Materna (PLNM) e Portugués Lingua Segunda (PL2), um aluno com perturbacdes

motoras graves responde, sempre que possivel, no enunciado em papel que

GUIAC — Guia para Aplicacdo de Condi¢cbes Especiais na Realizacdo de Provas e Exames — JNE 2017
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acompanha o CD-ROM. Pontualmente pode ser necessario o auxilio de um dos

professores vigilantes, para indicacdo do local exato onde cada resposta deve ser

registada.

B 14, Ampliacdo em formato A3

Os alunos que apresentam dificuldades na visualizacdo do monitor podem receber os
enunciados das provas ou exames, ampliados em suporte de papel tamanho A3, se
clinicamente impossibilitados de utilizar o formato digital. Esta impossibilidade deve
ser comprovada através de declaracdo médica, a qual deve constar do processo
individual do aluno. As provas ou exames podem ser realizados em sala a parte, caso
seja necessario que um dos professores vigilantes auxilie o aluno no manuseamento
das folhas de prova, desde que a aplicacdo das duas condi¢Ges tenha sido requerida e

autorizada.

E de salientar que n3o podem ser requisitados, em simultdneo, enunciados em
formato digital e em suporte papel ampliado em tamanho A3, para a mesma prova ou
exame. O tipo de formato a requisitar deve ter como referéncia as condi¢bes de

avaliagdo aplicadas ao aluno, no decurso da avaliagao interna.

O registo das respostas pode ser realizado em papel adequado as necessidades do
aluno (papel de prova normalizado - modelo da EMEC, papel pautado com linhas

refor(;adas a negro ou OUtFOS) Ou com recurso ao computador.

I 1.5. Identificac&o de provas ou exames a enviar para classificacao

Para o processo de preparacdao das provas ou exames adaptados (formatos de

enunciados diferenciados) deve ser consultada a Norma 02/JNE/2017.

2 - Provas e exames a nivel de escola

Em casos excecionais, os alunos com cegueira ou baixa visdo, surdez severa a
profunda, incapacidades intelectuais, perturbacdo motora grave e perturbacdo do
espetro do autismo (DSM V), podem realizar provas finais a nivel de escola (3.2 ciclo do

ensino basico) ou exames finais a nivel de escola (ensino secundario) se necessitarem

GUIAC — Guia para Aplicacdo de Condi¢cbes Especiais na Realizacdo de Provas e Exames — JNE 2017
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de alteracdes nos instrumentos de avaliacdo, ao nivel da estrutura das provas e na
tipologia e formulacdo dos itens, relativamente a prova caracterizada na Informacdo-

Prova da responsabilidade do IAVE, I. P.

As provas finais e os exames a nivel de escola devem ser elaborados respeitando as
adequacdes no processo de avaliacdo (artigo 20.2 do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de
janeiro, na sua redacdo atual), constantes do PEl, tendo como referéncia os

documentos curriculares em vigor para cada disciplina.
No ensino secundario o percurso pode ser organizado para:

a) Obtencdo exclusiva do diploma de conclusdo do ensino secundario, através da
realizacdo de exames finais nacionais ou realizacao de exames a nivel de escola,
as disciplinas sujeitas a exame final nacional;

b) Conclusdo do ensino secundario e prosseguimento de estudos, através da
realizacdo de exames finais nacionais nas disciplinas sujeitas a exame final
nacional, ou realizacdo de exames finais nacionais nas disciplinas a eleger como
provas de ingresso, para candidatura ao ensino superior, e exames a nivel de
escola nas restantes disciplinas sujeitas a exame final nacional.

Devem ser indicadas, pela escola, na plataforma eletrénica, as disciplinas a que os
alunos realizam as provas ou exames a nivel de escola, salvaguardando-se a
possibilidade de o mesmo aluno poder realizar provas ou exames nacionais em
determinadas disciplinas e provas a nivel de escola noutras. Salienta-se que, na mesma
disciplina e no mesmo ano escolar, nao é permitido realizar prova ou exame a nivel de

escola e prova final ou exame final nacional.

B 2.1. Procedimentos para a elaboragéo de provas e exames a nivel de escola

As provas finais e os exames a nivel de escola sdo elaborados sob a orientacdo e
responsabilidade do conselho pedagdgico, que aprova a sua estrutura, cotacoes e
respetivos critérios de classificacdo, com base na proposta do grupo disciplinar ou do

departamento curricular da disciplina em avaliacao.

Compete ao departamento curricular, em articulacdo com o professor de educacao
especial, propor ao conselho pedagdgico a Informagdo-Prova Final a nivel de escola ou

Informagdo-Exame a Nivel de Escola, cuja estrutura deve ter por referéncia a

GUIAC — Guia para Aplicacdo de Condi¢cbes Especiais na Realizacdo de Provas e Exames — JNE 2017
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Informagdo-Prova de cada disciplina, elaborada pelo IAVE, I. P., devendo considerar o
objeto de avaliacdo, a caracterizacdo da prova, os critérios gerais de classificacdo, o

material autorizado e a duracao.

A Informagdo-Prova Final a nivel de escola ou Informagdo-Exame a Nivel de Escola
deve conter as alteracbGes na estrutura da prova ou exame, na tipologia/formulacido
dos itens, para responderem as necessidades de cada aluno. Apds a sua aprovacado
pelo conselho pedagodgico, estas Informagées devem ser divulgadas junto dos alunos
gue realizam este tipo de prova ou exame, bem como dos respetivos encarregados de

educacdo, até ao final da terceira semana de maio.

Para a elaboracdo das provas ou exames a nivel de escola, compete ao diretor
assegurar a constituicdo de uma equipa constituida por trés docentes, em que pelo
menos um deles lecione a disciplina em avaliagdo, nomeando um dos elementos como
coordenador. Este deve assegurar o cumprimento das orientacdes e decisdes do

conselho pedagégico.

2.1.1. Calendarizagéo das provas e exames a nivel de escola

A calendarizacdo das provas finais e dos exames a nivel de escola é da
responsabilidade do diretor, devendo a realizacdo das mesmas ocorrer nas datas
previstas no despacho que determina o calenddrio das provas e exames. Sempre que
estas datas ndo possam ser cumpridas, estas provas ou exames devem ser
calendarizadas de modo a que a sua realizacdo coincida com os periodos em que

decorrem as provas e exames de ambito nacional.

A afixacao da classificacdo das provas finais e dos exames a nivel de escola tem lugar

nas datas previstas para a afixacdo da classificagdo das restantes provas e exames.

2.1.2. Duracéao das provas e exames a nhivel de escola

As provas finais e exames a nivel de escola tém a duragao e a tolerancia das

correspondentes provas ou exames de ambito nacional.

Excecionalmente, pode ser autorizada pelo diretor de escola, no caso do ensino bdsico,
ou pelo Presidente do JNE, no caso do ensino secundario, a aplicacdo da condigdo
“tempo suplementar” (cf. n.2 7), para além da duracdo e tolerancia regulamentares, o

qual deve ser adequado as necessidades do aluno em avaliagdo.

GUIAC — Guia para Aplicacdo de Condi¢cbes Especiais na Realizacdo de Provas e Exames — JNE 2017
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Em situacdes complexas que exijam da parte do aluno um esforco fisico acentuado,
prevendo-se que o mesmo atinja o seu limiar de fadiga, a realizacdo das provas ou
exames a nivel de escola pode ser fracionada. Estas provas ou exames podem ser
realizados no mesmo dia ou em dias diferentes, ndo obedecendo as datas
estabelecidas no calendario de provas finais ou exames de ambito nacional. A sua
realizacdo deve ocorrer até ao ultimo dia da calendarizacao prevista para as provas ou

exames nacionais.

A uma prova de equivaléncia a frequéncia ndo é aplicada tolerancia regulamentar.
Quando esta é elaborada com alteracdo na estrutura, cotagdes e respetivos critérios

de classificacdo, é possivel a aplicacdo da condicdo “tempo suplementar”.

Na disciplina de PLNM, n3o é possivel a realizacdo de prova ou exame a nivel de escola.

2.1.3. Cddigos de provas e exames a nivel de escola

As provas finais e aos exames a nivel de escola est3o atribuidos cédigos especificos nos
programas informaticos de apoio ao processo de avaliagdo externa, que se encontram

elencados na plataforma eletrénica do JNE no Anexo |.

Para realizacdo de provas ou exames a nivel de escola devem ser registados, no
boletim de inscricdo, os cddigos especificos, ainda que no momento da inscricdo se
aguarde despacho de autorizagdo para aplicacao desta condigao.
2.1.4. Identificacdo das provas e exames a nivel de escola a enviar para
classificagao
Para o processo de preparacdo das provas e exames a nivel de escola deve ser

consultada a Norma 02/JNE/2017.

3 - Provas e exames - alunos com surdez severa a profunda

Os alunos com surdez severa a profunda podem realizar provas ou exames de ambito

nacional ou a nivel de escola.

A classificacdo de todas as provas ou exames é da responsabilidade do JNE devendo

ser enviados ao respetivo agrupamento do JNE.
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Para efeito de classificacao, o agrupamento do JNE deve anexar, as provas ou exames,
o Documento de Apoio a Classificagdo de Provas e Exames de Alunos com surdez
severa a profunda, Anexo Il, a excecdo dos exames de Portugués (239) e de Portugués

Lingua Segunda - PL2 (238) e, ainda, da prova final de ciclo de PL2 (95).

B 3.1. ProvadePL2 - Programa de Portugués Lingua Segunda

Os alunos do ensino basico com surdez severa a profunda, gestuantes, referidos no
Despacho n.2 7158/2011, de 11 de maio, que frequentam as Escolas de Referéncia
para a Educacgdo Bilingue de Alunos Surdos a que se refere a alinea a) do n.2 2 do artigo
4.2 do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacdo atual, realizam a prova

final de PL2, em substituicdo da prova final de Portugués.

Os alunos do 12.2 ano de escolaridade, com surdez severa a profunda, em Escolas de
Referéncia para a Educag¢do Bilingue de Alunos Surdos que frequentam a disciplina de
PL2 podem realizar, apenas para aprova¢ao no ensino secunddrio, o exame a nivel de
escola de PL2 devendo, neste caso, ser assinalado no programa ENES com cddigo

proprio.

B 32.  Exame final nacional de Portugués 239/639

Os exames finais nacionais de Portugués, cédigo 239 e cddigo 639, sdo ambos validos
como provas de ingresso no acesso ao ensino superior. Assim, o aluno com surdez
severa a profunda deve optar, inscrevendo-se apenas num deles, realizando a mesma

prova/codigo em ambas as fases.

A adaptacdo do Programa de Portugués para alunos com deficiéncia auditiva de grau
severo ou profundo (10.2, 11.2 e 12.9), disponivel para consulta na pagina eletrénica da
DGE, é o referencial para a elaboracdo do exame final nacional de Portugués com o

cddigo 239.

A realizacdo do exame de Portugués (codigo 239) tem a duracgdo regulamentar (tempo
de prova + tolerdncia regulamentar) de um exame nacional e constitui-se como uma
condicdo especial, pelo que a sua aplicacdo depende de autorizacdo do Presidente do

JNE.
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B 33. Presencade Intérprete de Lingua Gestual Portuguesa

Quando um aluno com surdez severa a profunda utiliza a Lingua Gestual Portuguesa
(LGP) como primeira lingua, é permitida a presenca de um intérprete durante a
realizacdo das provas e exames, para transmitir as orientacbes e adverténcias
comunicadas a todos os examinandos, ou para situacdes de comunicacdo individual
entre o aluno e os docentes vigilantes/secretariado de exames, desde que autorizada

pelo diretor da escola (ensino basico) ou pelo Presidente do JNE (ensino secundario).

O intérprete de LGP deve permanecer na sala enquanto decorre a realizacdo de provas

ou exames, a par dos dois professores vigilantes.

B 3.4. Consultade dicionério de Lingua Portuguesa

Aos alunos com surdez severa a profunda pode ser autorizada pelo diretor da escola
(ensino basico) ou pelo Presidente do JNE (ensino secundario), a consulta do dicionario

de Lingua Portuguesa durante a realizagcdo de qualquer tipo de prova ou exame.

4 - Adaptacao do espaco/material

B 41. Realizacdo de provas ou exames em sala & parte

Em situacBes excecionais, pode ser autorizada a aplicacdo desta condicdo especial,
com a presenca de dois professores vigilantes, sempre que as condi¢des aplicadas
possam perturbar os restantes alunos, nomeadamente a aplicagdo de enunciados em
Braille, em formatos DAISY ou digital, utilizacdo de computador, no recurso a leitura

orientada de enunciados ou outras.

B 42. Ocupacéo de lugar diferente da ordem de chamada

Quando devidamente fundamentado, pode ser autorizado que um aluno se sente em

local ndo sequencial, ndo respeitando a ordem da pauta de chamada.
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5 - Acompanhamento por um docente

Na realizagdo de provas ou exames, o acompanhamento por um docente pode ser
imprescindivel na aplicagao de algumas condiges especiais, nomeadamente “leitura
orientada de enunciados”, “ditar as respostas a um docente”, “reescrita de respostas”

ou “auxilio no manuseamento de equipamento ou folhas de prova”.

B 51 Leituraorientada de enunciados

A condicdo especial “leitura orientada dos enunciados” das provas ou exames pode ser
autorizada, de forma restrita, a alunos com cegueira ou baixa visdo, incapacidades
intelectuais, perturbagdao motora grave, perturbacdao do espetro do autismo, dislexia
grave ou perturbacdo de hiperatividade com défice de atencdo (DSM V), apds andlise e
decisdo pelo diretor da escola, no caso do ensino basico, ou pelo Presidente do JNE, no

caso do ensino secundario.

A leitura orientada é realizada por um dos professores vigilantes que, consoante o tipo
de prova, podera ou ndo ser da area disciplinar e que deve proceder como um
‘. ” . - e ~

orientador”, com o objetivo de auxiliar o aluno na rentabilizacdo e gestdo do tempo
despendido na realizagdo da prova. A leitura deve ser efetuada questdo a questdo,
sem auxiliar na interpretacdo e aguardando que o aluno responda. Esta condigao
especial deve ser aplicada na realizacdo de provas ou exames em situac¢do individual,

em sala a parte.

A aplicacdo desta condicdao deve revestir-se sempre de um cardcter excecional, uma
vez que tendencial e desejavelmente a sua necessidade vai sendo progressivamente

reduzida ao longo do percurso escolar dos alunos.

B 5.2. Ditar as respostas

A um aluno impossibilitado de escrever, pode ser autorizada a aplicacdo da condicao

especial “ditar as respostas a um docente”.

O registo das respostas deve ser efetuado por um docente que ndo lecione a disciplina,

no enunciado ou nas folhas de prova normalizadas (modelos da EMEC) de acordo com o
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definido na Informagdo-Prova, devendo o professor preencher o cabecalho e registar no

verso do destacavel a impossibilidade de ser o aluno a assinar.

Nas provas e exames das areas da Matematica e das Ciéncias Fisico-Quimicas, o docente
gue regista as respostas ditadas pelo aluno deve conhecer as terminologias cientificas

apesar de ndo lecionar as disciplinas dessas areas.

A aplicacdo desta condicdo deve ter lugar em sala a parte, com o acompanhamento de

dois professores vigilantes.

B 53. Reescritaderespostas

Se um aluno apresentar uma caligrafia ilegivel (perturbagGes motoras graves, problemas
de motricidade fina, disgrafia grave, entre outras), as respostas da prova ou exame

podem ser reescritas por um docente.

A reescrita deve ser efetuada imediatamente apds a realizacdo da prova ou exame, por
um unico docente, na presenca do aluno e de um elemento do secretariado de
exames, devendo o docente que a efetuar respeitar na integra o que o aluno escreveu

e preencher o cabecalho da prova reescrita, a excecao da assinatura do aluno.

O registo das respostas reescritas deve ser efetuado no enunciado ou nas folhas de

prova normalizadas, dependendo do definido na Informagdo-Prova.

O original é enviado com a prova ou exame reescrito, para classificacdo no

agrupamento do JNE.

l 5.4. Auxilio no manuseamento de equipamento ou folhas de prova

O auxilio no manuseamento de equipamento especifico ou folhas de prova deve ser
prestado por um dos professores vigilantes de modo a garantir que o aluno acede as
guestOes e a toda a prova ou exame. Para a aplicacdo desta condicdo especial é

necessaria a realizacdo de provas ou exames em sala a parte.
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6 - Documento de apoio a classificacdo de provas e exames
(Ficha A)

B 6.1. Aplicacdo da Ficha A

A Ficha A, Apoio para classificagdo de provas e exames nos casos de dislexia, pode ser
autorizada na classificacdo das provas e exames realizados pelos alunos com dislexia,
com aplicagao de medidas constantes no programa educativo individual, elaborado ao
abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual, até ao final do
2.2 ciclo, designadamente, adequac¢Ges no processo de avaliacdo e ou tecnologias de

apoio, e que se tenham mantido de forma continua ao longo da sua escolaridade.

A Ficha A, disponibilizada pelo JNE, tem como objetivo a ndo consideracdo de erros
especificos e caracteristicos da dislexia, na classificacdo de provas ou exames, de
acordo com o Regulamento das provas de avaliacdo externa e provas de equivaléncia a

frequéncia do ensino basico e do ensino secundario.

A Ficha A e a Nota Explicativa acompanham as respetivas provas ou exames,
assumindo o mesmo numero convencional, onde devem ser assinalados apenas os
itens que correspondem aos erros especificos do aluno, ndo podendo conter outras

referéncias escritas.

B 6.2. Preenchimento da Ficha B

A Ficha B, Levantamento das dificuldades especificas do aluno relativamente a dislexia,
€ um instrumento interno para registo das dificuldades do aluno, faz parte do seu
processo individual e funciona como documento de suporte ao preenchimento da
Ficha A. E composta por seis quadros, para levantamento das dificuldades especificas
do aluno nas areas da expressdo escrita, da linguagem quantitativa, da leitura, da
expressdo oral, das capacidades cognitivas e do ajustamento emocional. O
preenchimento desta ficha deve ser efetuado pelo docente que melhor conhece o

aluno relativamente as areas em causa.
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Os itens preenchidos nas dreas expressdo escrita, linguagem quantitativa, leitura e
expressdo oral tém de ser coincidentes na Ficha A e na Ficha B, uma vez que estes

refletem as dificuldades a ser consideradas na classificagao das provas ou exames.

J 6.3. Outras condicdes associadas a dislexia

III

Para além da condicdo especial “aplicacdo de Ficha A, Apoio para classificacGo de
provas e exames nos casos de dislexia”, aos alunos com dislexia grave (leitura silabada
com inversdes sistematicas, acentuada lentiddo na leitura oral e na silenciosa,
incompreensdo global do sentido da mensagem), podem também ser autorizadas
outras condicGes, nomeadamente, “utilizacdo de computador”, “leitura orientada dos

enunciados” e, como consequéncia, “realizacdo de provas ou exames em sala a parte”.

Os alunos com dislexia dos ensinos basico e secunddrio realizam obrigatoriamente as provas e
exames de ambito nacional.

CondigGes a autorizar para alunos com dislexia

DISLEXIA (LIGEIRA

CONDICOES DISLEXIA (GRAVE)

A MODERADA)
Aplicacdo da Fichas A nas provas de avaliagdo externa e ® "
nas provas de equivaléncia a frequéncia
Aplicacdo de tempo suplementar (30 m), para além do %

tempo de prova, nas provas de equivaléncia a frequéncia

Leitura orientada dos enunciados das provas e exames -

Realizacdo de provas e exames em sala a parte -

X% X

Utilizacao de computador -

7 - Compensacio de tempo e tempo suplementar

As provas e exames tém uma duracdo que corresponde ao tempo de prova definido no
Regulamento de provas de avaliagdo externa e das provas de equivaléncia a frequéncia
do ensino basico e secundario, sendo ainda concedida uma tolerancia de 30 minutos, a

qual ndo se aplica as provas de equivaléncia a frequéncia.

A compensacdo de tempo corresponde ao somatdrio dos tempos de saida, por

III

motivos impreteriveis, diretamente relacionados com a condicdo especial “autorizacao
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de saida da sala durante a prova ou exame”. Esta compensacdo ndao pode exceder 30
minutos, sendo obrigatdrio o regresso a sala de realizacdo da prova ou exame antes de

terminar o tempo de prova.

Ill

A condicdo especial “tempo suplementar” destina-se a alunos que realizam provas ou
exames cuja duracdo e tolerancia regulamentares se prevé ndo serem suficientes para
a realizacdo dos mesmos. Excetuam-se os alunos com dislexia ou perturbagdao de
hiperatividade com défice de atencdo, os quais apenas podem recorrer a tolerancia

regulamentar aplicavel a generalidade dos alunos.

No caso de ter sido autorizado tempo suplementar a um aluno, ser-lhe-a8 permitido

entregar a prova ou exame, em qualquer momento desse periodo.

Se existirem alunos a quem tenha sido autorizado o mesmo tempo suplementar, é
permitido, se ndao houver incompatibilidade com outras condi¢des especiais também
autorizadas, que realizem as provas ou exames na mesma sala, ndo sendo autorizada a

saida de qualquer aluno antes de o tempo terminar, evitando interrupcdes sucessivas.

8 - Saida da sala durante a realizacdo da prova ou exame

III

Sempre que necessario é permitida a aplicacdo da condicdo especial “saida da sala
durante a realizagao da prova ou exame”, durante o tempo de prova ou exame, com
acompanhamento de assistente operacional, devendo ser considerada a totalidade do

tempo de saida, para compensac¢do, com a duracdo maxima de 30 minutos.

9 - Produtos de apoio

Considera-se produto de apoio “qualquer produto, instrumento, equipamento ou
sistema técnico usado por uma pessoa com deficiéncia, especialmente produzido ou
disponivel que previne, compensa, atenua ou neutraliza a limitagao funcional ou de

participa¢do” (Decreto-Lei n.2 93/2009, de 16 de abril).
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Ill

A autorizacdo da aplicacdo da condicdo especial “produtos de apoio” (ex: sistemas de
lentes para ampliagdo, produtos para expandir e direcionar o angulo de visdo,
pranchas para escrita, equipamento de escrita em Braille, computadores e periféricos)
destina-se a alunos com cegueira ou baixa visdo, perturbagcdes motoras graves,
perturbacdes do espetro do autismo, situagGes clinicas graves ou outras. No caso da

aplicacdo desta condicdo, os alunos realizam as provas ou exames em sala a parte.

B o.1. Procedimentos especificos para a utilizacdo de computador

Nas provas e exames realizados com recurso ao computador, o diretor da escola deve
assegurar que pelo menos um dos professores vigilantes tem conhecimentos de
informatica, a fim de verificar o seguinte: bloqueio do dicionario e do corretor
ortografico automatico do processador de texto, blogqueio do acesso a internet,
personalizagdo da barra de ferramentas com os icones essenciais a realizagdo da prova
ou exame, configuracdo de pdgina (orientagdo vertical, margens superior e inferior-2,5
cm, margens direita e esquerda-3,0 cm), formatacdo do tipo de letra (Arial, tamanho

12 ou o mais adequado ao aluno) e do espacamento entre linhas (entrelinha 1,5).
E ainda necessério:

a) Confirmar a existéncia de suporte de grava¢do (CD/DVD) no computador
fornecido pela escola;

b) Confirmar a gravacdao em CD da prova realizada pelo aluno;

c) Imprimir a prova gravada, em duplicado, na presenca do aluno;

d) Incluir e agrafar numa folha de prova normalizada um dos exemplares
impressos, cujo cabecalho é preenchido para efeitos de anonimato e no qual é
aposta a rubrica do professor para envio para classificacdo;

e) Rubricar, professor e aluno, o segundo exemplar da prova impressa, em todas
as folhas e arquivar na escola conjuntamente com o suporte informatico

(CD/DVD).

B o.2. Utilizagdo de calculadora

E possivel a aplicacdo da condicdo especial “utilizacdo de calculadora”, para alunos que
necessitem deste produto com adaptacdes desde que a sua utilizagdo esteja

contemplada na Informag¢éo-Prova das provas nacionais.
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Havendo necessidade de recurso, por exemplo, a calculadora sonora, a prova ou
exame deverad ser realizado em sala a parte, pelo que devera ser solicitada a aplicacdo

desta condigdo especial.

10 - Situagoes especificas

B 10.1. Alunos com daltonismo

Nas provas ou exames cujos enunciados apresentem itens com figuras coloridas,
sempre que a cor seja fator relevante a interpretacdo, selecdo e escolha, é
disponibilizado no enunciado o cédigo ColorADD, ndo sendo necessdria a solicitacdo de

aplicacdo de condigGes especiais na plataforma do JNE.

Este cddigo consiste num sistema complementar a legendagem de mapas, figuras ou
esquemas, especifico para alunos que apresentam incapacidade em distinguir cores,
pelo que estes devem adquirir competéncias e desenvolver praticas sobre a utilizagdo

do referido cédigo, disponivel em www.coloradd.net.

l 10.2. Alunos com fotofobia

Os alunos com fotofobia que tém de utilizar enunciados em formato digital ou cujas
respostas tenham de ser registadas em computador podem recorrer a um computador
cujo monitor tenha retroiluminacdo reguldvel. Nestes casos, é ainda possivel a
aplicacdo da condicdo especial “tempo suplementar” que possibilite periodos de

descanso visual.
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Condigcées

Cegueira

Baixa visdo

Surdez
severa a profunda

Perturbagdo motora
grave

Perturbagdo do
espetro do autismo

Incapacidades
intelectuais

Dislexia

Ligeiraa
moderada

Grave

Perturbagdo de hiperatividade
com défice de atengdo

Enunciados em formato
Braille

Enunciados em formato digital
sem figuras

b 3

Enunciados em formato digital
com figuras

Enunciados em formato DAISY

Provas adaptadas

Enunciados ampliados em
formato A3

Provas ou exames a nivel de escola

x| X (%

Presenca de intérprete de Lingua Gestual
Portuguesa (LGP)

Consulta de dicionario de Lingua Portuguesa

Prova ou exame de PL2-Portugués Lingua
Segunda

Exame de Portugués 239

X X (% x| %

Realizacdo de provas em sala
a parte

Sentar em local diferente da
sequéncia da pauta de
chamada

Utilizagdo de equipamento
ergonémico

Adaptagdes do
espago/material

Leitura orientada dos
enunciados

Ditar as respostas a um
docente

Reescrita de respostas por um
docente

um docente

Auxilio no manuseamento de
equipamento ou folhas de
prova

Acompanhamento por

Aplicacdo da Ficha A

Tempo suplementar

Maquina de escrita Braille

Maquina de calcular sonora

Computador

Produtos
de apoio

Auxiliares de leitura

Software adaptado

Saida da sala durante a realizagdo da
prova/exame

Outras
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Capitulo II - Aplicagdo de condi¢des especiais a alunos com problemas
de satiide que ndo estdo ao abrigo do DL 3/2008

Para os alunos com problemas de saude devidamente confirmados pelos servicos de salde,
pode ser solicitada a aplicacdo de condi¢des especiais na realizacdo de provas ou exames
finais nacionais, sob proposta do professor titular de turma/conselho de docentes ou do
diretor de turma/conselho de turma, para autorizacdo posterior do diretor da escola (ensino

basico) ou do Presidente do JNE (ensino secundario).

As condicOes autorizadas para a realizacdo de provas finais de ciclo ou exames finais

nacionais sao também aplicaveis na realizacdo de provas de equivaléncia a frequéncia.

A ata do conselho de docentes/turma com a formalizacdo da proposta de aplicacdo de
condicbes especiais, que legitima a aplicacdo das mesmas, deve integrar o processo
individual do aluno. Na plataforma eletrénica do JNE devem ser inseridos os documentos

seguintes:

a) O relatério médico ou de técnico de especialidade;

b) O boletim de inscricdo;

c) O requerimento/despacho de autorizagdo para aplicacdo de condigdes especiais, no
caso do ensino basico;

d) O requerimento para aplicacdo de condi¢Ges na realizagdo de provas ou exames, no

caso do ensino secundario.

As condig¢Oes a aplicar na 2.2 fase sdo as requeridas e autorizadas para a 1.2 fase de provas e

exames.
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1 - Condic¢oes a aplicar na realiza¢do de provas ou exames de

alunos com problemas de saude

Para os alunos que, embora ndo estando ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7

de janeiro, na sua redacdo atual, apresentem problemas de salude, comprovados

pelos servicos de saude (ex: insuficiéncia renal crénica, diabetes, doenca de Crohn,

doencas do foro oncoldgico, sequelas de acidente vascular cerebral, epilepsia grave,

doencas psiquiatricas, entre outras) pode ser solicitada a aplicacdo de condicdes

especiais, sob proposta do professor titular de turma/conselho de docentes ou do

diretor de turma/conselho de turma, sempre que a sua ndo aplicacdo condicione a

realizacdo de provas ou exames.

As condicOes a aplicar sdo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Realizar provas ou exames em sala a parte;

Utilizar equipamento ergondmico;

Ditar as respostas a um docente,

Solicitar a reescrita das respostas da prova/exame, por um docente;

Ser auxiliado por um professor no manuseamento de material autorizado;
Utilizar computador;

Sair da sala durante a realizacdo da prova ou exame;

Usufruir de tempo suplementar.

O processo para apreciacdo da aplicacido de condicGes especiais integra,

obrigatoriamente, cdpias dos seguintes documentos:

a)
b)

c)

Boletim de inscricdo;
Relatério médico ou de técnico de especialidade;
Requerimento de aplicacdo de condicdes especiais, assinado pelo

encarregado de educacdo ou pelo aluno, quando maior.

Apds insercdo de dados e dos documentos acima mencionados na plataforma

eletrdénica, o processo é objeto de analise e decisdo pelo diretor da escola ou pelo
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Presidente do JNE, para posterior emissdao de despacho, consoante se trate de alunos

do ensino basico ou do ensino secundario.

Realizacao de provas ou exames em sala a parte

Os alunos podem realizar as provas ou exames em sala a parte, na presenca de dois
professores vigilantes, sempre que as condicdes especiais aplicadas possam

perturbar a realiza¢ao das provas por parte dos restantes alunos.

Utilizacdo de equipamento ergondmico

Pode ser autorizada a aplicacdo da condicao especial “utilizacdo de equipamento
ergondmico”. Sempre que a aplicacdo desta condicdo possa perturbar a realizagdo

das provas ou exames dos restantes alunos, esta deve ser aplicada em sala a parte.

Ditar as respostas a um docente

A um aluno impossibilitado de escrever pode ser autorizada a aplicagcdo da condicao

especial “ditar as respostas a um docente”.

O registo das respostas deve ser efetuado por um docente que ndo lecione a
disciplina, no enunciado ou nas folhas de prova normalizadas (modelos da EMEC) de
acordo com o definido na Informagdo-Prova, devendo o professor preencher o
cabecalho e registar no verso do destacavel a impossibilidade de ser o aluno a

assinar.

Nas provas e exames das dreas da Matematica e das Ciéncias Fisico-Quimicas o
docente, que regista as respostas ditadas pelo aluno, deve conhecer as

terminologias cientificas apesar de ndo as lecionar.

A aplicagao desta condigao deve ter lugar numa sala a parte, ficando o aluno
separado dos restantes examinandos e acompanhado por dois professores

vigilantes.

Solicitacdo da reescrita de respostas

Se um aluno, em consequéncia de problemas de salde, apresentar uma caligrafia

ilegivel, as respostas da prova ou exame podem ser reescritas por um docente.
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A reescrita deve ser efetuada imediatamente apds a realizacdo da prova ou exame,
por um unico docente, na presenca do aluno e de um elemento do secretariado de

exames, devendo o docente que a efetuar respeitar na integra o que o aluno

escreveu e preencher o cabecalho da prova reescrita.

O registo das respostas reescritas deve ser efetuado no enunciado ou nas folhas de

prova normalizadas, dependendo do definido na Informagdo-Prova.

O original é enviado em conjunto com a prova ou exame reescrito, para

classificacdo, ao agrupamento do JNE.

Auxilio no manuseamento de equipamento ou folhas de prova

O auxilio no manuseamento de equipamento especifico ou folhas de prova deve ser
prestado por um dos professores vigilantes de modo a garantir que o aluno aceda
as questdes e a toda a prova ou exame. Para a aplicacdo desta condicdo especial é

necessaria a realizagdo das provas ou exames em sala a parte.

Procedimentos especificos para a utilizacdo de computador

Nas provas e exames realizados com recurso ao computador, o diretor da escola
deve assegurar que pelo menos um dos professores vigilantes tem conhecimentos
de informatica, a fim de verificar o seguinte: bloqueio do dicionario e do corretor
ortografico automatico do processador de texto, bloqueio do acesso a internet,
personalizacdo da barra de ferramentas com os icones essenciais a realizacdo da
prova ou exame, configuracdo de pagina (orientacdo vertical, margens superior e
inferior-2,5 cm, margens direita e esquerda-3,0 cm), formatacdo do tipo de letra
(Arial, tamanho 12 ou o mais adequado ao aluno) e do espacamento entre linhas

(entrelinha 1,5).
E ainda necessario:

a) Confirmar a existéncia de suporte de grava¢do (CD/DVD) no computador
fornecido pela escola;

b) Confirmar a gravacdo em CD da prova realizada pelo aluno;

c) Imprimir a prova gravada, em duplicado, na presencga do aluno;
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d) Incluir e agrafar numa folha de prova normalizada um dos exemplares
impressos, cujo cabecalho é preenchido para efeitos de anonimato e no qual é
aposta a rubrica do professor, e enviado para classificacao;

e) Rubricar o segundo exemplar da prova impressa, em todas as folhas, pelo
professor e pelo aluno e arquivar na escola conjuntamente com o suporte
informatico (CD/DVD).

Saida da sala durante a realizacdo da prova ou exame

A condicdo especial “saida da sala durante a prova ou exame” deve ser autorizada
sempre que, por motivos impreteriveis de saude, o aluno necessite de se ausentar
para tomar alimentos ou medicamentos. Nesta situagao deve ser autorizada uma
compensacdao de tempo correspondente ao somatodrio dos tempos de saida. Esta
compensag¢ao nao pode exceder 30 minutos, sendo obrigatdrio o regresso a sala de

realizacdo da prova ou exame, antes do inicio da tolerancia.

Tempo suplementar

O tempo suplementar destina-se a alunos com problemas de salude que se
encontrem em situacdo clinica grave, devidamente comprovada, que realizam provas
ou exames e cuja duracdo e tolerancia regulamentares se prevé ndo serem

suficientes para a realizacdo dos mesmos.

No caso de ter sido autorizado tempo suplementar a um aluno, ser-lhe-a permitido

entregar a prova ou exame, em qualquer momento desse periodo.
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Capitulo III - Procedimentos para o pedido de condi¢des especiais
(PLATAFORMA)

Os alunos que necessitam de condicdes especiais na realizacdo das provas e exames
sdo registados individualmente, pelo diretor, na plataforma eletrénica do JNE, com o

endereco eletréonico http://area.dge.mec.pt/jneac. Para o registo, deverdo ser

consultadas as indicagdes acessiveis no segundo ecra da plataforma (canto superior
direito), podendo ainda, para o esclarecimento de qualquer duvida ou questdo, ser

enviada mensagem através do endereco de correio eletrdnico jne-ac@dge.mec.pt,

devendo ser mencionado o remetente e respetivo nimero de telefone.

1 - Plataforma - Passo a passo

Aberta a plataforma eletrdnica é necessario introduzir o cédigo de escola, da Diregao
Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia (DGEEC) e respetiva palavra-passe para
preenchimento dos campos, em registos individuais, com a informacdo de cada

aluno.

Esta plataforma tem, inicialmente, um tronco comum, dividindo-se posteriormente
em duas partes: uma que se destina ao registo de alunos com necessidades
educativas especiais ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro, na sua
redacdo atual, e outra que se destina aos alunos que, embora ndo se encontrando ao

abrigo do referido Decreto-Lei, tém problemas de saude.
O tronco comum é constituido pelos seguintes campos:
Identifica¢do escola/agrupamento de escolas (1)

Dados do aluno (Il)
a) Nome completo do aluno
b) Nudmero do cartdo de cidaddo/bilhete de identidade
c) Género
d) Ano de escolaridade

e) Delegacdo Regional do JNE
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Agrupamento do JNE

Designacdo da escola de frequéncia

Estd ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro
Solicita provas/exames a nivel de escola

Beneficiou de condi¢Ges na realizagdo de provas e exames em anos anteriores

A resposta a questdo “Estd ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro?” vai

permitir dividir a aplicagdo em duas partes.

Alunos ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008

Caracterizagdo do aluno com necessidades educativas especiais (l11)

Neste campo deve ser assinalado o que prevalece na carateriza¢ao do aluno:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

Cegueira

Baixa visao

Surdez severa a profunda
Perturbagdo motora grave
Perturbacdo do espetro do autismo
Incapacidades intelectuais
Problemas de Saude

Dislexia

Perturbacdo de Hiperatividade com Défice de Atencdo

CondigOes especiais a requerer na realizagdo de provas e exames (1V)

Neste campo é necessdrio selecionar as condi¢des especiais, de entre as seguintes:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

Provas adaptadas (Braille, formato digital com ou sem figuras, DAISY, papel tamanho
A3)

Provas a nivel de escola

Prova ou exame de PL2 para alunos com surdez severa a profunda

Exame final nacional de Portugués (239) para alunos com surdez severa a profunda
Presenca de intérprete de Lingua Gestual Portuguesa para alunos com surdez severa a
profunda

Consulta de diciondrio de Lingua Portuguesa para alunos com surdez severa a

profunda
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g) Adaptacbes do espaco/material (provas em sala a parte, sentar em local diferente da
ordem da pauta de chamada, equipamento ergonémico)
h) Leitura orientada dos enunciados
i)  Acompanhamento por um docente (ditar as respostas a um docente, reescrita de
respostas por um docente, auxilio de um professor no manuseamento de
equipamento ou folhas de prova)
j)  Aplicagdo da Ficha A, Apoio na classificacdo de provas e exames de alunos com dislexia
k) Tempo suplementar
I)  Tecnologias de apoio
m) Saida da sala durante a realizacdo da prova ou exame
n) Outras condicGes
No campo “Informagao complementar”, é possivel a escola completar informagdo acerca
do aluno, que considere relevante, para aprecia¢do do processo.
No campo “Parecer do diretor da escola”, deve ser registado o parecer do diretor da
escola relativo a aplicagao das condicGes.
No preenchimento é possivel realizar as seguintes agdes: atualizar os dados do aluno,
atualizar o pedido, inserir documentos, eliminar o registo, imprimir o

requerimento/despacho, submeter e sair.

Alunos com problemas de satide que ndo estdo ao abrigo do DL3/2008
Condicdes especiais a requerer na realizacdo de provas e exames (ll)

No campo de texto “Indique os problemas de salde do aluno” — deve ser identificada a

situacdo do aluno de acordo com declaracdao médica ou de técnico de especialidade.

No campo "Selecione as condi¢cdes especiais necessdrias para o presente ano letivo”

devem ser assinaladas as condi¢des de entre as seguintes:

a) Realizacdo de provas em sala a parte

b) Utilizacdo de equipamento ergondmico

c) Ditar as respostas a um docente

d) Reescrita de respostas por um docente

e) Auxilio de um professor no manuseamento de equipamento/folhas de prova

f) Utilizagdo de computador
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g) Toma de medicamentos ou alimentos
h) Saida da sala durante a realizacdo da prova ou exame

i) Tempo suplementar

No campo “Informag¢do complementar”, é possivel a escola completar informacgdo acerca
do aluno, que considere relevante, para aprecia¢do do processo.
No campo “Parecer do diretor da escola”, deve ser registado o parecer do diretor da

escola relativo a aplicacdo das condicdes especiais.

No preenchimento é possivel realizar as seguintes agdes: atualizar os dados do aluno,
atualizar o pedido, inserir documentos, eliminar o registo, imprimir o

requerimento/despacho, submeter e sair.

2 - Requerimento/Despacho de autoriza¢dao para aplicacao de
condicoes especiais

O requerimento de autoriza¢do para aplicacdo de condi¢des especiais € um documento
individual que resulta da insercdo de dados na plataforma, que especifica as condicdes
solicitadas para cada aluno e é, obrigatoriamente, assinado pelos intervenientes
(professor titular/diretor de turma, diretor da escola e encarregado de educac¢do/aluno),

datado e ndo podendo conter quaisquer referéncias escritas ou rasuras.

O requerimento, apods assinado e datado, deve ser submetido na plataforma, em conjunto

com a restante documentacdo, necessdria a conclusdao do processo de insercdao de dados.

B 21. Alunosdo9.ano

Ap0s a finalizagdo do preenchimento do formulario na plataforma eletrdnica, o diretor da
escola imprime o “Requerimento/Despacho de autorizagdo para aplicagdo de condicGes
especiais” onde constam o parecer do diretor da escola. Depois da assinatura do
encarregado de educac¢do ou do aluno, quando maior, o requerimento/despacho deve ser

submetido na plataforma, devendo o original ser arquivado no processo do aluno.
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B 22. Alunos do ensino secundario

Apods a finalizacdo do preenchimento do formuldrio da plataforma eletrdnica, o diretor da
escola imprime o “Requerimento para aplica¢do de condicbes especiais na realizagdo de
provas ou exames”, em que consta o parecer do diretor da escola. Apds a assinatura do
encarregado de educacdo ou do aluno, quando maior, o requerimento deve ser

submetido na plataforma.

Apds a andlise de todo o processo, por parte do JNE, o mesmo é objeto de despacho, pelo
que a escola deverd aceder novamente a plataforma para o imprimir e arquivar no

processo do aluno.

3 - Inserc¢ao de documentos

Os documentos que servem de suporte ao pedido de condi¢des especiais devem ser

anexados ao processo eletrénico.

Relativamente aos alunos ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro, na sua

redacdo atual, devem ser inseridos, para analise do JNE, os seguintes documentos:

a) Boletim de inscricdo para realizacdo de provas ou exames;

b) “Requerimento/Despacho de autorizagcdo para aplicacéo de condicbes especiais”, pelo
diretor da escola (alunos do ensino basico);

c) “Requerimento para aplicagcdo de condicbes especiais na realizacdo de provas ou exames”,
do diretor da escola (alunos do ensino secundario);

d) Programa educativo individual completo e atualizado;

e) Relatdrio médico ou de técnico de especialidade;

f)  Despacho de autorizagdo concedido no ano anterior (se existir no processo do aluno).

Para os alunos que, embora ndo estando ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, de 7 de
janeiro, na sua redacdo atual, tenham problemas de saude devem ser inseridos, para

analise do JNE, os seguintes documentos:

a) Boletim de inscrigdo para realizagdo de provas ou exames;
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b) “Requerimento/Despacho de autorizagéo para aplicagdo de condigbes especiais”, do

diretor da escola (alunos do ensino basico);

c) “Requerimento para aplica¢do de condigcées especiais na realizagdo de provas ou exames”,
do diretor da escola (alunos do ensino secundario);

d) Relatério médico ou de técnico de especialidade.
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Capitulo IV - Situagodes especiais

1 - Dispensa da realizacao de provas finais do 3.2 ciclo do
ensino basico (9.2 ano)

Os alunos do 3.2 ciclo do ensino basico com problemas de saude que se encontrem
em situacdo clinica grave, devidamente confirmada pelos servicos de saude, no
periodo de realizacdo das provas finais podem, sob proposta do diretor da escola, ser
dispensados da realizacdo das mesmas, apds despacho favordvel do Presidente do
IJNE. Para o efeito deve o diretor da escola remeter ao JNE, ndo havendo recurso a

registo em plataforma eletrdnica, os seguintes documentos:

a) Requerimento do encarregado de educagao;
b) Copia do registo biografico;
c) Copia do relatério médico dos servicos de saude;

d) Outros documentos considerados Uteis para analise da situacdo.

A dispensa da realizacdo das provas finais, apenas pode ser autorizada pelo
Presidente do JNE se, com base nos registos de avaliacdo, os alunos se encontrem, no

final do 3.2 ciclo, em condic¢des de transi¢cdo e progressao.

Do teor do despacho de autorizacdo do Presidente do JNE, comunicado a escola,

deve o diretor dar, de imediato, conhecimento ao encarregado de educagao.

2 - Realizacao de provas ou exames finais nacionais em
contexto hospitalar

Os alunos com problemas de salde que se encontrem em situagdo clinica grave,
devidamente confirmada pelos servicos de salde, podem realizar provas ou exames
finais nacionais em contexto hospitalar, devendo ser remetida ao Presidente do JNE,
pelo diretor da escola, ndo havendo recurso a registo em plataforma eletrdnica, a

seguinte documentacao:

a) Requerimento do encarregado de educacéo;
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b) Boletim de inscri¢do;

c¢) Requerimento de aplicacdo de condigGes especiais, se aplicavel.

Para além destes documentos, deve ainda ser enviado ao Presidente JNE uma
declaracdo da direcdo da instituicdo hospitalar a autorizar a realizacdo das provas ou
exames e relatério médico atestando que o aluno se encontra impossibilitado da
realizacdo dos mesmos fora do ambiente hospitalar e que apresenta condi¢es fisicas

para os realizar.

Do teor do despacho de autorizagdo do Presidente do JNE, comunicado a escola,
deve o diretor dar, de imediato, conhecimento ao encarregado de educacdo ou ao

aluno quando maior.
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Capitulo V - Aplicacao de condi¢oes especiais na realizacdo de provas

e exames de alunos com incapacidades fisicas temporarias

1 - Condig¢des a aplicar

Considera-se incapacidade fisica temporaria (IFT) a que decorre de uma situacdo
clinica no periodo imediatamente anterior ou durante o periodo de realizacdo de
provas ou exames nacionais, na 1.2 e ou na 2.2 fase dos mesmos. Neste contexto, é
autorizada a aplicacdo de condicOes especiais que possibilitam a alunos com situagdo

clinica incapacitante, temporaria, a realizagao das provas ou exames.

Estes alunos realizam obrigatoriamente as provas ou exames de ambito nacional, ndo

havendo lugar a dispensa da realizacdo de exames, provas ou componentes de provas.

O procedimento para a solicitacdo de condicdes especiais inicia-se com um
requerimento do encarregado de educacdo ou do aluno, quando maior, dirigido ao
diretor da escola, com consentimento de divulgacdo de doenc¢a, acompanhado de
relatdrio médico com indicacdo da situacdo clinica e a previsdo do periodo de

incapacidade.

Apds anilise dos documentos acima mencionados, o diretor regista na plataforma

eletrdnica disponivel em http://area.dge.mec.pt/jneift (que se destina exclusivamente

a esta situacdo) os dados do aluno, descreve a situacdo clinica, solicita a autorizacdo de
aplicacdo de condicdes especiais, procedendo, ainda, a insercdo dos documentos

necessarios a andlise do processo.
Pode ser solicitada a aplicacdo das condi¢des especiais que a seguir se elencam:

a) Realizar provas ou exames em sala a parte;
b) Utilizar equipamento ergonémico
c) Ditar as respostas a um docente

d) Solicitar a reescrita das respostas da prova/exame, por um docente

e) Ser Auxiliado por um professor no manuseamento de equipamento/folhas de

prova
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f) Utilizar computador
g) Toma de medicamentos ou alimentos
h) Saida da sala durante a realizacdo da prova ou exame

i) Usufruir de tempo suplementar

2 - Procedimentos para solicitacdo de aplicacao de condi¢cdes

especiais (Plataforma)

Os alunos que apresentam IFT e que necessitam da aplicacdo de condicdes especiais para
realizacdo de provas ou exames devem ser registados individualmente na plataforma do

JNE, no endereco http://area.dge.mec.pt/jneift.

Qualquer duvida na introducdo de dados devera ser colocada através do endereco de

correio eletronico jne-ift@dge.mec.pt.

Plataforma — Passo a passo

Aberta a plataforma eletrénica é necessario introduzir o codigo de escola, da Direcao-
Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia (DGEEC) e respetiva palavra-passe para

preenchimento dos campos, em registos individuais, com a informac¢ao de cada aluno.
Esta plataforma divide-se em trés partes:
Identifica¢do escola/agrupamento de escolas (1)
Dados do aluno (1)

a) Nome completo do aluno

b) NuUmero do cartdo de cidaddo/bilhete de identidade
c) Género

d) Ano de escolaridade

e) Delegacdo Regional do JNE

f) Agrupamento do JNE

g) Designacdo da escola de frequéncia
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h) Endereco eletrénico (diretor da escola)

i) Descricdo do impedimento fisico temporario

CondigOes especiais a requerer na realizacdo de provas e exames (lll)
Neste campo é necessario selecionar as condi¢Ges especiais de entre as seguintes:

a) Realizar provas ou exames em sala a parte

b) Ditar as respostas a um docente

¢) Reescrita de respostas por um docente

d) Toma de medicamentos durante a realizagdo das provas ou exames

e) Utilizar computador

f)  Utilizar equipamento ergonémico

g) Auxilio de um professor no manuseamento de equipamento ou folhas de prova
h) Tempo suplementar

i) Saida da sala durante a realizacdo da prova ou exame

j) Sentar em local diferente da ordem da pauta de chamada

k) Outras condigdes

As condicdes a requerer devem ser discriminadas por disciplina.
No campo “Parecer” deve ser registado o parecer do diretor da escola relativo a
solicitacdo de aplicacdo das condicdes especiais.

No preenchimento é possivel realizar as seguintes ag¢des: atualizar os dados do aluno,
atualizar o pedido, inserir documentos, eliminar o registo, imprimir o

requerimento/despacho, submeter e sair.

3 - Requerimento/Despacho de autorizacao para aplicacao de
condi¢cdes especiais

O requerimento de autorizacdo para aplicacdo de condi¢Oes especiais € um documento
individual que resulta da inser¢do de dados na plataforma e que especifica as condicdes

solicitadas para cada aluno. Este é assinado pelos intervenientes (diretor da escola e
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encarregado de educac¢do ou aluno, quando maior), datado e ndo pode conter outras

referéncias escritas ou rasuras.

O requerimento apds assinado e datado deve ser submetido na plataforma, em conjunto

com a restante documentacgdo, necessaria a conclusdo do processo de insercao de dados.

Alunos do 9.2 ano

Apds o preenchimento do formuldrio na plataforma eletrénica, o diretor da escola
imprime o “Requerimento/Despacho de autorizacdo de aplicagdo de condigdes

especiais”.

Este documento deve conter as assinaturas do diretor da escola e do encarregado de
educacdo ou aluno, quando maior. Depois de assinado, o requerimento deve ser inserido

na plataforma, devendo o original ser arquivado no processo do aluno.

Alunos do ensino secundario

Apds o preenchimento do formulario da plataforma eletrénica, o diretor da escola
imprime o “Requerimento para aplicacdo de condi¢cées especiais na realizagdo de provas
ou exames”, em que consta o parecer do diretor da escola. Apds a assinatura do
encarregado de educacdo ou do aluno, quando maior, o requerimento deve ser inserido

na plataforma, devendo o original ser arquivado no processo do aluno.

No seguimento da analise do JNE, o requerimento é objeto de despacho, a que a escola

deverd aceder, para impressao e arquivo.

4 - Insercao de documentos

Os documentos que servem de suporte ao pedido de condi¢bes especiais devem ser

anexados ao processo eletrénico.
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Por cada aluno com incapacidades fisicas temporarias sdo inseridos na plataforma, para

analise do JNE, os seguintes documentos:
a) Boletim de inscricdo para realizacdo de provas ou exames
b) Requerimento do encarregado de educac¢do ou aluno quando maior

¢) Declaragdo médica com a indicagdo da incapacidade e a previsdo da duragdo da mesma

d) Requerimento do diretor da escola

Para além destes documentos podem ser inseridos outros que se considerem pertinentes.
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Anexo | — Codigos de Provas e exames a nivel de Escola

Anexo Il - Documento de Apoio a Classificacao de Provas e Exames de Alunos com Surdez Severa a
Profunda

Anexo lll - Fichas A, B e nota explicativa
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CODIGO - PROVAS NIVEL DE
ESCOLA DISCIPLINA ANO DE ESCOLARIDADE
81 Portugués -NE 99
82 Matematica -NE 92
801 Alem3do (continuacdo -bienal) 11¢@
122 Alemdo -NE 11¢
421 Biologia e Geologia -NE 11¢
621 Economia A -NE 11¢
847 Espanhol (continuagdo -bienal) 119
721 Espanhol -NE 11¢
225 Filosofia -NE 11¢
325 Fisica e Quimica A -NE 11¢
317 Francés (iniciacdo -bienal) 11¢
425 Francés -NE 11¢
825 Geografia A -NE 11¢@
126 Geometria Descritiva A -NE 11¢
229 Historia B -NE 11¢
326 Histéria da Cultura e das Artes -NE 11¢
450 Inglés (iniciagdo -bienal) 11¢
426 Inglés -NE 11¢@
826 Latim A -NE 11¢
127 Literatura Portuguesa -NE 119
327 Matematica Aplic. Ciéncias Soc. -NE 11¢
427 Matematica B -NE 11¢
521 Desenho A -NE 120
226 Histéria A -NE 12¢
227 Matematica A -NE 12¢
527 Portugués -NE 12¢
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Anexo ||

DOCUMENTO DE APOIO A CLASSIFICACAO DE PROVAS E EXAMES DE ALUNOS
COM SURDEZ SEVERA A PROFUNDA

Este documento contém informacdes sobre algumas caracteristicas especificas
de alunos com surdez severa a profunda que dificultam o seu acesso a lingua
portuguesa, com reflexos ao nivel da producdo escrita.

A escrita dos alunos com surdez severa a profunda pode apresentar algumas
das seguintes caracteristicas:

Recurso a vocabuldrio reduzido e frases curtas

Troca de palavras devido a semelhancga fonética

Dificuldade na aplicacdo dos verbos ter, ser e estar

Erros de concordancia de género, nimero e tempo

Uso incorreto de artigos, pronomes, proposicoes e conjung¢des

Erros frequentes de omissdo, substituicdo e troca na ordem das palavras
na frase, bem como de letras e silabas na palavra

Dificuldade na localizagdo do ndo em frases negativas
Uso incorreto dos sinais de pontuacdo e de acentuacao

Dificuldade em compreender algumas expressées com vocdabulos
conhecidos, mas usados em sentido figurado (ex: ironias, provérbios,
etc.)
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Anexo Il

A PREENCHER PELO DIRETOR DE TURMA ANO LETIVO /

DADOS REFERENTES AO ALUNO
NOME COMPLETO:

BI/ CC N N O =7 Y2

PROVA DE: CODIGO: A preencher pela Escola

DIRETOR DE TURMA (assinatura)
DIRETOR DA ESCOLA (assinatura)

X<
PROVA DE: CODIGO: N° CONVENCIONAL
aFASE
FICHA A — Apoio para classificacdo de provas de exame nos casos de dislexia
EXPRESSAO ESCRITA
1. Desenvolvimento Linguistico 2. Ortografia
1.1. Vocabuléario pobre |:| 2.1 Omissdes: letras |:| silabas |:| palavras |:
1.2 Sintaxe inadequada |:| acentos |:| sinais de pontuacéo |:| sinais gréaficos |:
1.3 Articulagdo de ideias incorretas || 2.2 Inversbes: letras [[] sflabas [ |

1.4 Expresséo
abreviada 2.3 Confusdes: fonemas grafemas ditongos

2.4 Adigbes: letras [ ] silabas [ ] acentos [ |
2.5 Repeticges: lettas [ ] silabas [ | palavras [ |
expressdes I:]

2.6 Ligagdes |:| 2.7 Separacgbes |:|
2.8 Substituicdes |:| 2.9 Assimilagdes semanticas |:
2.10 Erros de concordéncia: em género |:|
em ndmero |:| tempo/pessoa verbal |:|

desrespeito de regras ortograficas da lingua |:|

3. Tracados Grafomotores

3.1 Desrespeito de margens, linhas, espacos |:] 3.2 Anarquia nos trabalhos, apresentacéo deficiente I:]

LINGUAGEM QUANTITATIVA

1. Incorrecbes

1.1 Omisséo de elementos: nameros |:| parcelas |:| sinais |:| expoentes |:|
1.2 Inversdes: nimeros |:| parcelas |:| figuras / tragos |:|
1.3 Adicéo de elementos |:| 1.4 Confuséo de sinais |:|
LEITURA
1. Fluéncia — Expressé&o - Compreenséo 2. Exatidao
1.1 Hesitante [ ] 2.1 Omissdes: lettas [ ] silabas [ | palavras [ | |
1.2 Arritmada |:| acentos |:|
1.3 Expresséo inadequada |:| 2.2 Inversdes: letras |:| silabas |:|
1.4 Desrespeito da pontuagéo |:| 2.3 Confusbes: fonemas |:| grafemas |:| ditongos |:
1.5 Palavras mal agrupadas |:| 2.4 AdigBes: letras |:| silabas |:| palavras |:
1.6 Dificuldade de evocacéo dos contetidos das mensagens lidas |:| acentos |:|
1.7 Dificuldade de Compreens&o dos textos lidos [ | 2.5 Substituicdes ||
1.8 Dificuldades de interpretacdo de perguntas |:| 2.6 Assimilacdes semanticas |:]
1.9 Dificuldades em emitir juizos e tirar conclusdes |:|

EXPRESSAO ORAL

1. Desenvolvimento Linguistico

1.1 Vocabuléario pobre |:| 1.2 Sintaxe inadequada |:| 1.3 Articulacéo de ideias incorreta |:|
1.4 Expressé&o abreviada |:| 1.5 Inibig&o na produg&o linguistica |:|
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ESTABELECIMENTO DE ENSINO: ANO LETIVO /
NOME COMPLETO DO ALUNO:

BI/ CC e N I I =V Y2

DIRETOR DE TURMA (assinatura)

DIRETOR DA ESCOLA (assinatura)

OBSERVACOES:

DATA: ‘ |/‘ |/ ‘

FICHA B — Levantamento das dificuldades especificas do aluno relativamente a dislexia

EXPRESSAO ESCRITA

1. Desenvolvimento Linguistico 2. Ortografia
1.1. Vocabuléario pobre |:| 2.1 Omissdes: letras |:| silabas |:| palavras |:
1.2 Sintaxe inadequada |:| acentos |:| sinais de pontuagéo |:| sinais graficos |:
1.3 Articulagéo de ideias incorretas |:| 2.2 Inversdes: letras |:| silabas |:|
1.4 Expressdo abreviada [ | 2.3 Confusées: fonemas [ | grafemas [ ] ditongos [ |

2.4 AdigBes: lettas[ | sflabas|[ | acentos[ |
2.5 Repeticbes: letras |:| silabas |:] palavras |:
expressoes |:|

2.6 Ligacdes |:| 2.7 Separacgdes |:|
2.8 Substituicdes |:| 2.9 Assimilagdes semanticas |:
2.10 Erros de concordéancia: em género |:|
em ndmero |:| tempo/pessoa verbal |:|

desrespeito de regras ortograficas da lingua |:]

3. Tragados Grafomotores

3.1 Desrespeito de margens, linhas, espacgos |:| 3.2 Anarquia nos trabalhos, apresentagéo deficiente |:|

LINGUAGEM QUANTITATIVA

1. Incorrecdes

1.1 Omisséo de elementos:  ndmeros |:| parcelas |:| sinais |:| expoentes |:|
1.2 InversGes: ndmeros |:| parcelas |:| figuras / tragos |:|
1.3 Adig&o de elementos [ ] 1.4 Confuséo de sinais [ |
LEITURA
1. Fluéncia — Expressao - Compreensdo 2. Exatidao

1.1 Hesitante |:| 2.1 Omissoes: letras |:| silabas |:] palavras

1.2 Arritmada D acentos |:|

1.3 Expresséo inadequada |:| 2.2 Inversdes: letras |:| silabas |:|

1.4 Desrespeito da pontuagéo |:| 2.3 Confusdes: fonemas |:| grafemas |:| ditongos |:
1.5 Palavras mal agrupadas |:| 2.4 AdigGes: letras |:| silabas |:| palavras |:
1.6 Dificuldade de evocacéo dos contetidos das mensagens lidas |:| acentos |:|

1.7 Dificuldade de Compreens3o dos textos lidos [ | 2.5 Substituices ||

1.8 Dificuldades de interpretacdo de perguntas |:| 2.6 Assimilagbes semanticas |:|

1.9 Dificuldades em emitir juizos e tirar conclusdes |:|

EXPRESSAO ORAL

1. Desenvolvimento Linguistico

1.1 Vocabuléario pobre |:| 1.2 Sintaxe inadequada |:| 1.3 Articulag&o de ideias incorreta |:|
1.4 Expresséo abreviada |:| 1.5 Inibi¢&o na producéo linguistica |:|
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HABILIDADES COGNITIVAS

Exames
1. Dificuldades

1.1 Reconhecimento de lateralizagdes: em si |:| no outro |:| no espaco real |:| no espaco gréafico |:|
1.2 Integrac&o de nogdes espaciais: orientacdo [ | estruturacdo [ | posicao relativa [ ]
1.3 Compreenséo de nogdes temporais: organizagio || decurso [__| sequéncia ||

1.4 Evocacéo / Compreensé&o de cadéncia ritmica I:]

1.5 Discriminacéo auditiva de sons préximos |:]

1.6 Retencé&o auditiva de estimulos sonoros |:|
1.7 Anlise e sintese de sons [ |
1.8 Identificagéo e discriminac&o visual |:|

1.9 Retencé&o visual de simbolos |:|

1.10 Categorizagao / Identificacéo de categorias |:|
1.11 Resolucéo de situagdes probleméaticas I:]
1.12 Associagéo de ideias I:]

1.13 Concentragdo da atencéo |:|

1.14 Retencéo / Evocacéo de conhecimentos |:|

AJUSTAMENTO EMOCIONAL

1. Inseguranca [ | 2.Revolta [ | 3. Inibiggo [ | 4. 1solamento [ |

5. Baixo autoconceito [ ] 6. Baixa autoestima || 7. Desmotivagio [ |

GUIAC — Guia para Aplicagao de Condigbes Especiais na Realizagdo de Provas e Exames — JNE 2017

49



direcao-geral —

seducacao E

ari Nacional
e Exames

NOTA EXPLICATIVA

FICHAS AeB

A FICHA A, disponibilizada pelo JNE, constitui um instrumento criado para efeito de ndo penaliza¢do na
classificacdo das provas finais de ciclo do ensino basico, das provas de equivaléncia a frequéncia e dos
exames finais nacionais do ensino secundario, realizados pelos alunos com dislexia. Esta, com a respetiva

nota explicativa, acompanha a prova ou exame, para informacgao e orientacao ao professor classificador.

A FICHA B, disponibilizada pelo JNE, constitui um instrumento interno de levantamento das dificuldades
especificas do aluno com dislexia, que é parte integrante do seu processo individual, funcionando como

documento de suporte ao preenchimento da ficha A.

A FICHA A reflete as dificuldades especificas do aluno, ao nivel da expressao escrita, linguagem quantitativa,

leitura e expressao oral, assinalados na FICHA B.

DISLEXIA foi definida como “incapacidade de processar os simbolos da linguagem”, ou ainda como “dificuldade na
aprendizagem da leitura, com repercussdo na escrita, devida a causas congénitas, neurolégicas, ou, na maioria dos casos,
devida expressamente a imaturidade cerebral”.

Para iniciar e desenvolver com éxito o processo de leitura e escrita é necessario atingir uma certa maturidade nos dominios
linguisticos, motor, psicomotor e percetivo, bem como uma dada capacidade de concentragao da aten¢ao, de memorizagdo auditiva e
visual, de coordenagdo visuomotora. Em cada caso, importa situar as dificuldades quer quanto aos referidos dominios quer quanto a
codificacdo e descodificagdo da linguagem oral e ou escrita e quantitativa.

Um mesmo aluno ndo apresenta todos os sintomas que se aqui se referem, podendo apresentar apenas alguns deles. Num caso em
que surgem apenas um ou outro destes erros ou dificuldades nao significa que exista dislexia.

Para melhor compreensao dos itens considerados, exemplificam-se diversas situacoes.
EXPRESSAO ESCRITA - FICHA A e FICHA B

1. - Desenvolvimento Linguistico

1.1. expressa-se utilizando um vocabulario elementar para o nivel escolar e rea do conhecimento
1.2. constroi frases sintatica e semanticamente incorretas (por fim o frade comeu a sopa — por fim comer sopa)

1.3. a linguagem escrita reflete desorganizagdo de pensamento (as ideias ndo se encadeiam, sdo dispersas,

desligadas)

1.4. expde as suas ideias de forma abreviada, em estilo telegrafico
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2. - Ortografia

2.1. omite letras no inicio, no meio ou no fim das palavras (gosto - osto; silaba - siaba; levar - leva), silabas
(habitagdo - habicao), palavras (estava a fazer malha - estava malha), acentos (colégio - colegio), sinais de

pontuacdo, cedilhas, hifens, etc.
2.2. inverte letras na silaba (estante - setante), silabas na palavra (pesquisa - quespisa)

2.3. confunde letras de sons equivalentes (gabar - cabar), ou de forma proxima (didlogo - bidlogo), ou ditongos

(fui - foi; entdo - entam)
2.4. adiciona letras (flor - felore), silabas (mandado - mandatado), acentos (estava - estava)

2.5. repete letras (joelho - joellho), silabas (sentido - sentitido), palavras (ia a sair - ia ia a sair), ou expressoes

(fomos ao cinema - fomos ao cinema e fomos ... e fomos ...)

2.6. retne varias palavras (as vezes - asvezes; dizia-me - diziame)

2.7. separa partes constituintes da palavra (motora - motor-a; agarrado - a garra do)

2.8. substitui letras de sons e formas bem diferentes (mercado - mertado)

2.9. utiliza palavra da mesma area vocabular mas de significado diferente (avido - comboio)

2.10. ndo respeita regras de concordancia em género (a professora - a professor), em nimero (0s testes - o teste) ou
ndo utiliza o verbo na pessoa ou tempo adequados (nGs corremos em grupo - NGs corre em grupo; levava sempre -

leva sempre)

2.11. ndo respeita as regras ortograficas da lingua (campo - canpo; longe - longue; mesa - meza; birra - bira).

3. - Tracados Grafomotores

3.1. escreve desrespeitando os espacgos das margens e linhas, amontoando letras no final da linha

3.2. os trabalhos apresentam-se riscados, garatujados, com palavras sobrepostas ou ha uma desorganizacao

generalizada dos espacos projetados.

LINGUAGEM QUANTITATIVA - FICHA A e FICHA B

1. - Incorrecdes

1.1. a 1.4. — Nas operac0Oes efetuadas, no desenvolvimento de célculos, na transicdo de dados, na observacao de

graficos, esquemas ou figuras, na utilizagdo de férmulas ou sinais, na compreensdo de relagdes e orientacoes
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espaciais, etc., pode verificar-se que sdo omitidos ou adicionados alguns elementos, ou invertida a ordem ou

posicao de outros, ou ainda confundidos elementos equivalentes

LEITURA - FICHA A e FICHA B

Na leitura estdo implicadas duas componentes ou fungdes que funcionam de forma interativa: a descodificacdo e a

compreensdo da informacéo escrita.

A descodificacdo — capacidade de reconhecimento das palavras — € o processo pelo qual se extrai suficiente

informacédo das palavras através da ativacdo do léxico mental, para permitir que a informacdo semantica se torna

consciente.

A compreensdo — compreender a mensagem escrita de um texto — € o processo regulado pelo leitor e no qual se

produz uma interacdo entre a informagdo armazenada na sua memdria e a proporcionada pelo texto.

Na compreensdo da leitura a nivel literal, interpretativo e critico o aluno disléxico pode apresentar

eventuais dificuldades:

vVVv ¥V VYV VV V

na compreensdo de palavras e frases que derivam das insuficiéncias seméanticas e sintaticas, uma
conceptualizacdo limitada e pouco eficaz

para recordar factos, detalhes ou detetar a ideia principal, devido a impossibilidade de relacionar a
informacdo com quem, quando, onde e porqué do que leem

para sintetizar o conteddo, devido a dificuldade para compreender a ideia principal

na compreensdo de relagfes que derivam da menor capacidade para comparar e deduzir as relagdes
de causa e efeito entre as ideias fundamentais

para realizar inferéncias, devido a dificuldade para pensar de forma semelhante perante duas ou mais
situagdes de leitura

para diferenciar entre realidade e ficcéo, devido a caréncias na capacidade de distinguir entre o real e
o ficticio

para tirar conclusdes a partir da analise de dados conflituosos

para julgar a relevancia e a consisténcia de um texto, que se manifestara pela incapacidade para
distinguir entre factos e opiniGes, para julgar a veracidade de uma informac&o, para determinar se se
trata de um facto ou de uma opinido e se as conclusfes sdo ou nao subjetivas.

1. — Fluéncia — Expressdo — Compreensao

1.1. com hesita¢Oes

1.2. com paragens e recomegos/momentos de fluéncia intercalados com hesitagoes

1.3. inexpressiva/sem modelagéo de voz

1.4. pontuagdo ndo respeitada/pausas improprias

1.5. ndo Ié por grupos de sentido

1.6. apos a leitura, ndo recorda a informacao que o texto contém
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1.7. ndo interpreta o texto adequadamente

1.8. ndo compreende 0 que se pergunta e portanto sobre que deve incidir a resposta

1.9. ndo revela sentido critico ou raciocinio conclusivo consistentes
2. — Exatidao

Na descodificacdo podem surgir erros na leitura de letras, silabas e palavras:

2.1.a0 ler, omite letras (livro — livo), silabas (armario — mario), palavras (iam ambos
apoiados — iam apoiados), acentos (esta — esta)

2.2. altera a posicdo das letras nas silabas (prédio — pérdio — pédrio ou falar faral), das silabas na palavra (toma —

mato)

2.3. substitui letras de sons proximos (fila — vila), de tracados equivalentes (fato — tato) ou de orientacdes inversas

(data — bata) ou ditongos (fugiu — fugio); (levei — levai)

2.4. acrescenta letras (solar — solare), silabas (estalam — estalaram), palavras (chamaram o médico — chamaram

depois 0 médico), acentos (cadete — cadéte)
2.5. “inventa” partes de palavra ou mesmo palavras inteiras (represa — refresca)

2.6. “lé” uma outra palavra que de alguma forma se associa (madrugada — manha)

EXPRESSAO ORAL - FICHA A e FICHA B

1. — Desenvolvimento Linguistico

1.1. Vocabulério pobre: ao expressar-se oralmente utiliza um vocabulario impreciso, inadequado e limitado,

atendendo ao nivel escolar, etario e social

1.2. Morfossintaxe inadequada: constrdi frases de estrutura simplificada ou incorretas sintatica e semanticamente

(quando gosto muito, leio um livro depressa — quando depressa leio um livro gosto muito);
omissdo ou uso inadequado de palavras de fungdo: conjuncdes, preposicbes, pronomes e artigos;
erros de concordancia (género, nimero, tempo e modo)

1.3. Articulacdo de ideias incorretas: expressa-se atraves de um discurso algo incoerente (ndo segue uma linha de

pensamento com logica);
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sequencializagdo incorreta ou desordenada de ideias;
dificuldade em estabelecer relagdes Idgicas

1.4. Expressao abreviada: expressa-se de forma laconica;

expressa-se de forma concisa, breve, podendo recorrer a palavras-chave;

1.5. Inibicdo na producéo linguistica: fala muito pouco e com inibicéo;

dificuldade em se expor.

HABILIDADES COGNITIVAS - FICHA B

1.1. se ainda ndo reconhece espontaneamente no seu corpo, no outro de frente, no espago envolvente e nos espacos

gréaficos, os elementos que se situam a direita e a esquerda

1.2. ndo reconhece/ndo executa simetrias, falha no reconhecimento imediato de uma dada estrutura (ex: bqd p),

ou na compreensao das distribui¢cdes espaciais de varias componentes.

1.3. lida mal com dados relativos & forma como o tempo se organiza (ex: a relacdo hora/minuto/segundo; o més que
se segue ou antecede um outro més), ndo “encaixa” as agdes ou tarefas nos tempos disponiveis (ndo interpreta
adequadamente a passagem do tempo), ndo respeita a sequéncia com que os elementos de uma série ouvida ou
0s eventos de uma narrativa se sucedem no tempo (ex: ao fazer a repeticdo da série “Lisboa, Porto, Viana,

Braga, Tomar, Faro” ou um reconto, perturba a sequencialidade)

1.4. ouvida uma dada cadéncia ritmica que Ihe é proposta, ndo a repete corretamente
(ex: 000 . 0 . 00)

1.5. ao escrever, ao falar, ao escutar, erra quanto aos sons equivalentes (ex: vesta-festa )

1.6. oferecida uma série de palavras, ndo a retém devidamente (ex: escutando verde/lilas/azul/preto/roxo/castanho,

repete verde/preto/roxo......)

1.7. tem dificuldade em perceber quais os sons isolados que compdem um todo ou, a partir de sons individuais,

compreender a sua junc¢do num todo (ex: cofre — c/o/f/r/e e r/a/s/p/a — raspa)

1.8. tem dificuldade em perceber diferencas minimas em desenhos (ex: os habituais jogos “encontrar as

diferencas™)

1.9. apesar de procurar fixar visualmente, durante um tempo, uma dada estrutura de signos, erra ao reproduzi-la de
imediato (ex: X Byy ) A)

1.10. néo integra devidamente certos conceitos prejudicando a compreensdo ou reconhecimento de categorias (ex:

reconhecer substantivo-adjetivo-verbo)
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1.11. perante novas situagdes problematicas ficam bloqueados ou ansiosos, sem disponibilidade para as ultrapassar

1.12. pouca habilidade para estabelecer relagdes e associar dados
1.13. a atengdo é fugidia e os periodos de concentragdo sdo curtos

1.14. aquilo que parecia ja aprendido parece esquecer-se, em certos momentos
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